[Date]

[Société]

[Adresse 1]

[Adresse 2]

[Ville], [Province] [Code Postal]

Objet :
Succession de feu (s'il s'agit d'un homme)/feue(s'il s'agit d'une femme) 

 MERGEFIELD DeceasedFirstName [prénom du défunt ou de la défunte] [nom de famille du défunt ou de la défunte 
Madame, Monsieur,

Je participe à l'administration de la succession de la personne susmentionnée, résidant anciennement 
au [adresse de la personne décédée], qui est décédée le [date du décès de la personne décédée].

Je constate que le défunt/la défunte avait souscrit un abonnement à votre firme que je vous prie de bien    vouloir annuler. Je vous demanderais également de retirer le nom du défunt/de la défunte de vos dossiers et de vos listes d'envoi.

Veuillez m'informer des situations suivantes (à l'adresse ci-dessous) :

· vous avez besoin de documents dans lesquels je vous donne des instructions ;

· un montant en souffrance est exigible ou un remboursement est à recevoir.

Pour tout remboursement, je vous prie de bien vouloir me faire parvenir un chèque payable à la succession de la personne susmentionnée.

Je vous remercie à l'avance de votre collaboration.

Cordialement,

[Nom]

[Adresse]

